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Mandanten-Aufnahmebogen
Rechtsanwälte

Persönliche Daten 

Anrede: Titel:

Vorname: Nachname:

Geburtsdatum: Geburtsort:
Firmenangaben: 

Firmenbezeichnung:

Rechtsform: 
Anschrift

Straße / Haus-Nr:

ggf. Zusatz:

Postleitzahl: Ort:

ggf. von Anschrift abweichende Postanschrift:
Kontaktdaten

Festnetztelefon: Telefax:

Mobiltelefon: 

Email: 
Bankverbindung

Kontoinhaber/ in: Bank:

IBAN: BIC:
Rechtschutzversicherung (falls vorhanden)

Versicherungsgesellschaft:

Versicherungsscheinnummer:

Selbstbeteiligung:            • ja             • nein in Höhe von ……….…..€ 

Sind Sie zum Vorsteuerabzug berechtigt:                              • ja    • nein 
Wie sind Sie auf unsere Kanzlei aufmerksam geworden?
• Ich war/ bin bereits Mandant • Persönliche Empfehlung:__________________
• Homepage                                                                 • Internet-Suchmaschine   __________________
• Sonstiges: 

Merkblatt für Neumandanten (grün) wurde ausgehändigt:                 • ja        • nein 

Wird eine WebAkte gewünscht:                       •  ja                              • nein 

Als besonderen und kostenlosen Service unserer Kanzlei bieten wir Ihnen mit der WebAkte eine Akteneinsicht rund um die Uhr – unabhängig 
von unseren Kanzlei-Öffnungszeiten. Sie benötigen lediglich ein internetfähiges Gerät (PC, Tablet oder Smartphone) und haben alles im 
Überblick. Sie werden automatisch über Neuerungen informiert. Die Benutzerführung ist bequem & intuitiv. 

Mit der WebAkte können Sie uns jederzeit Ihre Dokumente zur Verfügung stellen und haben stets einen Einblick in den aktuellen 
Bearbeitungsstand. 

Bitte Rückseite beachten und unterschreiben!
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Hinweis gemäß Art. 13 DS-GVO i.V.m. § 32 BDSG n.F.
Die mit diesem Aufnahmebogen übermittelten Daten werden in unserer Kanzlei elektronisch gespeichert und 
ausschließlich zur sachgerechten und umfassenden Bearbeitung des uns übertragenen Auftrags be- und 
verarbeitet. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht ohne Ihre Zustimmung.
Weitere Informationen zur Sicherung der Datenverarbeitung in unserer Kanzlei und zu Ihren Datenschutzrechten 
stellen wir Ihnen auf Anfrage gerne bereit oder können in unserer Datenschutzerklärung auf www.fnb-kanzlei.de 
nachgelesen werden.

Für den Fall, dass Sie die elektronische Speicherung Ihrer Daten nicht wünschen, bitten wir um einen Hinweis. In 
diesem Fall erfolgt eine umgehende Löschung gemäß den gesetzlichen Vorgaben. Gleichzeitig weisen wir aber 
darauf hin, dass die Bearbeitung Ihrer aktuellen und künftigen Anliegen dadurch erschwert werden.
Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie sich mit der Speicherung Ihrer Daten – bis auf Widerruf – einverstanden. 

Einwilligung in die elektronische Kommunikation 
Unsere Kanzlei bedient sich zum Zwecke der zeitgemäßen und effektiven Mandatsbearbeitung elektronischer 
Kommunikationsmittel, wie z.B. E-Mail oder WebAkte. Dies betrifft sowohl die Kommunikation zwischen Kanzlei 
und Mandant, als auch zwischen Kanzlei und Dritten, wie Behörden, Versicherungen, Gerichten usw. 
Gegenstand dieser Kommunikation können Daten sein, die dem Mandatsgeheimnis unterliegen oder besondere 
Arten von Daten gemäß Art. 9 DS-GVO. 

Entsprechend den Anforderungen aus Art. 32 DS-GVO i.V.m. unseren berufsrechtlichen 
Verschwiegenheitsverpflichtungen verwendet unsere Kanzlei ein E-Mail-Verschlüsselungsverfahren. Bei Nutzung 
der E-Mail-Verschlüsselung erhalten Sie eine E-Mail der DATEV mit einem Link. Durch den Link gelangen Sie zu 
einem Portal, bei welchem Sie sich einmalig registrieren können. Nach dem Einloggen sehen Sie unsere E-Mail 
und können diese auch verschlüsselt beantworten
Der Versand von E-Mails ist nur an die oben genannten E-Mail-Adressen zulässig. Die Einwilligung in die 
elektronische Kommunikation kann nur schriftlich für die Zukunft widerrufen werden. Auf die Geltendmachung von 
Schadensersatzansprüchen, die sich gegenüber der Kanzlei aus der Nutzung der elektronischen Kommunikation 
unmittelbar oder mittelbar ergeben, wird mit der Zustimmung zur elektronischen Kommunikation ausdrücklich 
verzichtet.

 elektronische Kommunikation  keine elektronische Kommunikation

Einwilligung in die E-Mailverschlüsselung
Entsprechend des Datenschutzgesetzes verwendet unsere Kanzlei ein E-Mailverschlüsselungsverfahren. Sollten 
Sie gegen die E-Mailverschlüsselung widersprechen, weisen wir Sie darauf hin, dass die Gefahr besteht, dass die 
E-Mails von Unbefugten unbemerkt und unkontrolliert gelesen werden oder auch inhaltliche Veränderungen 
Verfälschungen etc. auftreten können.

Bei Nutzung der E-Mailverschlüsselung erhalten Sie eine E-Mail der DATEV mit einem Link. Durch den Link 
gelangen Sie zu einem Portal, bei welchem Sie sich einmalig registrieren können. Nach dem Einloggen sehen Sie 
unsere E-Mail und können diese auch verschlüsselt beantworten.

 keine E-Mailverschlüsselung  E-Mailverschlüsselung

Datum: ___________________________________   Unterschrift: ___________________________

http://www.fnb-kanzlei.de/

